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WK-60.11.2019
PROTOKOL

z kompleksowej kontroli gospodarki finansowej Gminy Bodzechdw za 2018 rok i inne wybrane okresy,
przeprowadzonej w siedzibie Urzedu Gminy Bodzechdw z/s w Ostrowcu Swietokrzyskim, ul. Mikotaja
Reja 10, 27-400 Ostrowiec Swictokrzyski, w okresie od 9 kwietnia do 23 maja 2019 roku przez
inspektorow Regionalnej Izby Obrachunkowej w Kielcach w osobach:

- Beata Skorodzien — Starszy Inspektor Kontroli — na podstawie upowaznienia Nr WK —60.11.A.2019
z dnia 5 kwietnia 2019 roku {z przerwa w dniu; 16.04.2019 r.),

- Pawet Sliwiriski — Inspektor Kontroli — na podstawie upowaznienia Nr WK — 60.11.B.2019 z dnia
5 kwietnia 2019 roku (z przerwa w dniu 18.04.2019 r.),

- Katarzyna Czernecka — Inspektor Kontroli — na podstawie upowaznienia Nr WK — 60.11.C.2019
z dnia 5 kwietnia 2019 roku.

Kompleksowa kontrola gospodarki finansowej przeprowadzona zostata za 2018 rok i inne wybrane
okresy do dnia trwania kontroli, wedtug nastepujace] tematyki:

. Ustalenia ogélnoorganizacyjne.

[l Ksiegowo$¢ i sprawozdawczosc.

[Il.  Budzet jednostki samorzadu terytorialnego.

IV. Dochody budietowe,

V.  Wydatki budzetowe z uwzglednieniem przepiséw o zamoéwieniach publicznych.

VI. Rozliczenia otrzymanych i udzielonych dotacji.

VIl. Gospodarka mientem,

VIIl. Rozliczenia finansowe z jednostkami organizacyjnymi.

llekro¢ w niniejszym protokole kontroli uzyto sformutowania:

Wojt — oznacza to Wojta Gminy Bedzechdw,

}

Zastepca Wdjta — oznacza to Zastepce Waojta Gminy Bodzechow,
Skarbnik — oznacza to Skarbnika Gminy Bodzechdw,
Rada Gminy — 0znacza to Rade Gminy Bodzechdw.

l. USTALENIA OGOLNOORGANIZACYJNE
(kontrofowata Katarzyna Czernecka)

1. Kierownictwo Gminy

Przewodniczacym Rady Gminy jest p. Wiestaw Cisek wybrany do petnienia tej funkcji w kadencji
2018-2023 uchwatg Nr 1/1/2018 Rady Gminy z dnia 23 listopada 2018 r. W poprzedniej kadencji
obejmujacej lata 2014-2018 funkcje przewodniczacego sprawowata p. Wiadystawa Cwik.
Wiceprzewodniczgcymi Rady Gminy sg: p. Wiadystawa Cwik oraz p. Bogustaw Jurys wybrani do
pefnienia tej funkcji w kadencji 2018-2023 uchwatg Nr 1/2/2018 Rady Gminy z dnia 23 listopada
2018 r. W poprzedniej kadencji ohejmujgcej lata 2014-2018 funkcje wiceprzewodniczgcych sprawowali
p. Maria tebek oraz p.Bogustaw lurys, wybrani do petnienia tych funkgji uchwata
Nr1/2/2014 Rady Gminy z dnia 1 grudnia 2014 r.
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Wajtem jest p. Jerzy Jan Murzyn, wybrany na to stanowisko w wyborach bezposrednich odbytych
w dniu 21.10.2018 r., co potwierdza zaswiadczenie Gminnej Komisji Wyborczej w Bodzechowie z dnia
23.11.2018 r,, ktdry petnit funkcje Wéjta réwniez w poprzednich kadencjach. Objecie obowigzkdw przez
Wdjta nastgpito z chwilg ztozenia Slubowania wobec Rady Gminy w dniu 23.11.2018 r.

Zastepca Wéjta od dnia 16.12.2002 r. jest p. Roman Kaczmarski, powotany na to stanowisko
zarzadzeniem Nr 3/2002 Wéjta Gminy z dnia 4 grudnia 2002 r.

Sekretarzem Gminy od dnia 01.01.2007 r. jest p. Matgorzata Sobieraj, powotana na to stanowisko
uchwatg Nr 111/22/2006 Rady Gminy z dnia 28 grudnia 2006 r. .
Skarbnikiem Gminy od dnia 01.05.2001 r. jest p. Beata Gardynik, powotana na to stanowisko uchwatg
Nr [11/26/2001 Rady Gminy z dnia 30 kwietnia 2001 r. Pismem z dnia 02.01.201C r. Wdjt powierzyt
Skarbnikowi obowigzki | odpowiedzialnoéé w zakresie: prowadzenia rachunkowosci jednostki,
wykonywania dyspozycji srodkami pienigznymi, realizacje wspotpracy z bankami obstugujgcymi Budzet
Gminy, dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym, dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczgcych
operacji gospodarczych i finansowych, prowadzenie gospodarki finansowo-pfacowej, prowadzenie
gospodarki finansowo-ksiegowej do czego zobowigzujg przepisy art. 53 ust. 2 i art. 54 ust. 1 ustawy
Z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych {Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.}, dalej ustawa
o finansach publicznych,

Kserokopia pisma Wojta z dnia 02.01.2010 r. w sprawie powierzenia Skarbnikowi obowigzkow
w zakresie gospodarki finansowe] stanowi akta kontroli nr AK/I/1.

W okresie kadencji 2014-2018 obowigzywaly n/w uchwaty Rady Gminy dotyczgce wyboru i sktadu
statych komisji Rady Gminy:

— Nr1/3/2014 z dnia 1 grudnia 2014 r. w sprawie powotania statych Komisji Rady Gminy Bodzechdw,
ustalania przedmiotu ich dziatania oraz okreslenia maksymalnej liczby radnych wchodzacych w skiad
tych komisji i ich sktadu osobowego,

—~ Nr 1/4/2014 z dnia 1 grudnia 2014 r. w sprawie wyboru Przewodniczgcych statych Kemisji Rady
Gminy Bodzechéw,

— Nr 1/5/2014 z dnia 1 grudnia 2014 r. w sprawie powotania Komisji Rewizyjnej Rady Gminy
Bodzechdw oraz jej Przewodniczgcego.

W obecnej kadencji 2018 — 2023 r. od dnia 23 listopada 2018 r. obowigzujg n/w uchwaty Rady Gminy
dotyczace wyboru i sktadu statych komisji Rady Gminy:

— Nrl/3/2018 z dnia 23 listopada 2018 r w sprawie powotania stalych Komisji Rady Gminy Bodzechoéw,
ustalania przedmiotu ich dziatania oraz ich sktadu osobowego, (tj. Komisja budzetu, Finanséw
i Inicjatyw Spotecznych -8 radnych, Komisja Sociaina, Zdrowia, Opieki Spotecznej, Oswiaty, Kultury
i Sportu — 10 radnych, Komisja Rolnictwa, Handlu i Ustug - 4 radnych, Komisja Bezpieczenstwa
Publicznego, Ochrony Przeciwpozarowej i Ochrony Srodowiska — 6 radnych, Komisja Mieszkaniowa —
5 radnych).

— Nr 1/4/2018 z dnia 23 listopada 2018 r w sprawie wyboru Przewodniczacych statych Komisji Rady
Gminy Bodzechow,

— Nr 1/5/2018 z dnia 23 listopada 2018 r. w sprawie powotania Komisji Rewizyjne} Rady Gminy
Bodzechéw oraz wyboru jej Przewodniczacego,

— Nr1/6/2018 z dnia 23 listopada 2018 r w sprawie powotania Komisji skarg, wnioskéw i petycji Rady
Gminy Bodzechdw oraz wyboru jej Przewodniczgcego.
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2. Wewnetrzne regulacje organizacyjno - prawne

Statut Gminy

Podstawowe zasady dziatalnosci Gminy Bodzechdw do paidziernika 2018 r. regulowat Statut Gminy
przyjety uchwatg Rady Gminy w dniu 17 lipca 2003 roku — Uchwata Nr VII1/28/2003, z pézniejszymi
zmianami {ostatnia zmiana do dnia kontroli — Uchwata Nr XL/34/2006 z dnia 2 wrzesnia 2006 roku}.
Rada Gminy uchwata Nr LX11/85/2018 z dnia 16 paZdziernika 2018 r. uchwalita nowy Statut Gminy
Bodzechdw, Uchwata weszia w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia,

W w/w Statutach uregulowane zostaly m.in. sprawy dotyczace: ustroju Gminy, jednostek
pomocniczych Gminy, organizacji wewnetrznych craz trybu pracy rady, procedur glosowania,
postanowien ogolnych dotyczacych komisji statych oraz dorainych, zasad i trybu dziatania komisji
rewizyjnej, zasad i trybu dziatania komisji do rozpatrywania skarg, wnioskdw i petycji, trybu pracy
Woéijta, zasada dziatania klubdw radnych, zasad dostepu i korzystania przez obywatel z dokumentow
wynikajgcych z wykonywania zadan publicznych.

Regulamin organizacyjny

W 2018 roku obowigzywat Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy w Bodzechowie wprowadzony
zarzadzeniem Nr 1V/4/2016 Wodjta z dnia 22 stycznia 2016 r. {(zmian dokonano zarzadzeniami:
NrIv/72/2016 z dnia 11 lipca 2016 r., Nr IV/97/2016 z dnia 21 wrzesnia 2016 r., Nr iv/125/2016 z dnia
30 listopada 2016 r., Nr IV/60/2017 z dnia 29 maja 2017 r.).

Przedmiotowy Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy okredla m.in.: organizacje i zasady
funkcjonowania Urzedu, zakresy zadan i kompetencji Wdjta, Zastepcy Wéjta, Sekretarza Gminy oraz
Skarbnika Gminy, zadania wspdlne wydziatow, referatdw i stanowisk pracy, zasady podpisywania pism
oraz obiegu dokumentdéw korespondencji, tryb i organizacje zalatwiania indywidualnych spraw
obywateli oraz zatatwiania skarg i wnioskéw, organizacje dziatalnosci kontrolnej urzedu, zasady
opracowywania aktow prawnych.

Przepisy wewnetrzne dotyczace gospodarki finansowej jednostki

W 2018 r. w kontrolowanej jednostce obowigzywaly nastepujgce uregulowania wewnetrzne dotyczace
gospodarki finansowej:

a) Zarzgdzenie Nr IV/8/2018 Wajta Gminy Bodzechow z dnia 10 stycznia 2018 r. w sprawie: ustalenia
dokumentacji opisujacej przyjete zasady {polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Bodzechéw
(zmian dokonano zarzadzeniem Nr V/10/2018 z dnia 12 grudnia 2018 r.}, na podstawie ktdrego
wprowadzono:

—~ ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych zatacznik Nr 1,

— wykaz sosowanych dziennikéw czesciowych w Urzad Gminy w Bodzechowie - zatgcznik Nr 1.1,

— obowigzujace metody wyceny aktywdw i pasywdw oraz ustalania wyniku finansowego - zatgcznik
Nr 2,

— opis systemu przetwarzania danych — zatgcznik Nr 3,

b) Zarzadzenie Nr [V/7/2018 Wéjta Gminy Bodzechdw z dnia 10.01.2018 r. w sprawie wprowadzenia
JZaktadowego Planu Kont” w Urzedzie Gminy Bodzechdw {zmian dokonano zarzadzeniem
NrV/12/2018 z dnia 28 grudnia 2018 r.),

¢) Zarzadzenie Nr IV/9/2018 Waéjta Gminy Bodzechéw z dnia 10.01.2018 r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji gospodarki kasowej dla Referatu Finansowego Urzedu Gminy Bodzechdw,

d} Zarzadzenie Nr IV/9/2018 Wéjta Gminy Bodzechdw z dnia 10.01.2018 r. w sprawie ustanowienia
planu amortyzacji srodkéw trwatych,
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e) Zarzadzenie Nr IV/55/2016 Wéjta Gminy Bodzechdw z dnia 24.06.2016 r. w sprawie ustanowienia
zaktadowej instrukeji inwentaryzacyjnej,

f) Zarzadzenie Nr 11/113/2009 Wojta Gminy Bodzechdw z dnia 30.12.2009 r. w sprawie instrukgji
ewidencji i kontroli drukéw icistego zarachowania w Urzedzie Gminy Bodzechédw {zmian dokonano
Zarzadzeniem Wajta Nr 111/8/2013 z dnia 02.01.2013 r.),

g) Zarzadzenie NriV/12/2018 Wéjta Gminy Bodzechdw z dnia 30.01.2018 r. w sprawie ustalenia zasad
rachunkowosci oraz planu kont dla organu podatkowego Urzedu Gminy Bodzechoéw,

h) Zarzadzenie Nr [V/6/2018 Wdjta Gminy Bodzechow z dnia 10.01.2018 r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji gospodarki kasowej dla Referatu Gospodarki Komunalnej Urzedu Gminy Bodzechow,

i) Zarzadzenie Nr 1il/25/2013 Wdjta Gminy Bodzechdw z dnia 13,03.2013 r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Bodzechéw,

i) Zarzadzenie Nr !11/21/2013 Wdjta Gminy Bodzechdéw z dnia 27.02.2013 r. w sprawie ustalenia
dokumentacji sporzadzanej przez jednostki organizacyjne Gminy Bodzechdow w zakresie wzajemnych
wylgczen naleinosci i zobowigzan, przychoddw i kosztéw oraz funduszu,

k) Zarzadzenie Nrll11/183/2014 Wéjta Gminy Bodzechow z dnia 23.09.2014 r. w sprawie trybu i zakresu
kontroli prawidiowoéci wykorzystania dotacji dla publicznych i niepublicznych jednostek oswiatowych
na terenie Gminy Bodzechdw, dla ktdrych gmina nie jest organem prowadzgcym,

I} Zarzadzenie Nrill/145/2013 Wdjta Gminy Bodzechéw z dnia 27.12.2013 r. w sprawie wprowadzenia
JInstrukeji postepowania w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu”,
W cokresie cbjetym kontrol3 w jednostce nie wystgpity przypadki powiadamiania Generalnego
Inspektora Informacji Finansowej o podejrzeniu popetnienia prania pieniedzy oraz finansowania
terroryzmu,

Audyt wewnetrzny
Zgodnie z art. 274 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, audyt wewnetrzny prowadzi sig
w jednostkach samorzadu terytorialnego, jezeli ujeta w uchwale budzetowe] jednostki samorzadu

terytorialnego kwota dochoddw i przychoddw lub kwota wydatkdw i rozchoddw przekroczyta
wysokosc 40.000 tys. zi.

W zwigzku z powyiszym wysokosé kwot dochodow i wydatkdw ujetych w uchwale budzetowej na
2018 r. zobowigzywata Gmine Bodzechdow do przeprowadzania audytu wewnetrznego. W 2018 r.
czynnosci te w Gminie wykonywat Audytor Wewnetrzny, z ktdrym zostata zawarta w dniu 2 stycznia
2018 r.,, na okres od 01.01 — 31.12.2018 r,, umowa na swiadczenie ustugi audytu wewnetrznego
a w szczegdlinosci na:

— sporzgdzeniu do dnia 31 stycznia 2018 r. sprawozdania z wykonania planu audytu za 2017 r.,

— realizacji planu audytu na rok 2018,

— wvykonanie na rzecz jednostki czynnosci doradczych, ktérych celem jest usprawnienie
funkcjonowania jednostki,

— sporzadzeniu, w perozumieniu ze Zleceniodawcy, do dnia 31 stycznia 2019 r. planu audytu
na 2019r.

Audyt wewnetrzny bedzie wykanywal p. Stawomir Kijak — audytor wewnetrzny, ktdry spetnia wymogi
art, 279 ustawy o finansach publicznych, nr uprawnield MF 461/2004,

Stosownie do przepisu art. 283 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, Audytor Wewnetrzny
przygotowat plan audytu na 2018 r. uwzgledniajgc obszary ryzyka. Dnia 21.12.2018 r, przekazat
Waéjtowi sprawozdanie z przeprowadzenia audytu wewnetrznego w Gminie Bodzechow w 2018 r.,
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stosownie do art. 283 ust. 5 ustawy o finansach publicznych. Plan audytu zostat zrealizowany w catosci,
a w sprawozdaniach z zadan audytowych nie stwierdzono przypadkéw naruszenia przypisow.

W wyniku kontroli ustalono, ze obowigzek zwigzany z przeprowadzeniem audytu wewngtrznego
w kontrolowanej jednostce zostat wypetniony w sposéb prawidfowy.

3. Dane ogdlne 0 gminie

Gmina Bodzechow to gmina wiejska poloiona w wojewddztwie S$wietokrzyskim, w powiecie
ostrowieckim. Gmina powstata 1 stycznia 1973 r., a siedzibg Urzedu Gminy jest Ostrowiec
Swietokrzyski. Gmina Bodzechdéw graniczy z nastepujacymi gminami: Ostrowiec Swietokrzyski, Kundw,
Sienno, Wasniéw, Sadowie, Crieldw, Battéw.

Zgodnie z & 4 ust. 1 Statutu Gminy, Gmina Bodzechdéw obejmuje obszar o powierzchni 12.228 ha.
Wedtug danych przekazanych kontroli, liczba ludnos$ci Gminy wynosita na dzien 31.12.2018 r.
13.529 oséb. W ramach gminy jako jednostki pomocnicze dziata 27 sotectw, a najwieksze
powierzchniowo solectwa to Sudét i Bodzechdw.

Gmina Bodzechéw jest zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Urzedowym Podmiotdw Gospodarki
Narodowej i posiada numer identyfikacyjny REGON 291009598, co wynika z zaswiadczenia Urzedu
Statystycznego w Kielcach z dnia 04.11.2008 r. oraz posiada Numer ldentyfikacji Podatkowe]
661-16-67-096 nadany przez Naczelnika Urzedu Skarbowego w Ostrowcu Swigtokrzyskim z dnia
04.03.2005 r.

Urzad Gminy Bodzechéw posiada numer identyfikacyjny REGON 000534753, co wynika
z zaswiadczenia Urzedu Statystycznego w Kielcach z dnia 04.11.2008 roku oraz posiada Numer
Identyfikacji Podatkowej 661-22-08-798 nadany przez Naczelnika Urzedu Skarbowego w Ostrowcu
Swietokrzyskim z dnia 25.02.2005 .

Przynaleinosé do organizacji i stowarzyszen

W 2018 r. Gmina Bodzechdw byta cztonkiem:

— Stowarzyszenia ,Zwigzek Miast i Gmin Regionu Swigtokrzyskiego” na podstawie uchwaty
Nr 11/20/2001 Rady Gminy z dnia 30 kwietnia 2001 r.,

— Stowarzyszenia — Lokalna Grupa Dziatania ,Krzemienny Krgg” na podstawie uchwaty
Nr XIX/16/2008 Rady Gminy z dnia 29 kwietnia 2008 r.,

— Stowarzyszenia — ,Zwigzek Gmin Wiejskich Rzeczpospolite] Polskiej” na podstawie uchwaly
Nr XXXI11/72/2016 Rady Gminy z dnia 28 listopada 2016 r.

Jednostki organizacyjine Gminy
W 2018 r. w Gminie Bodzechow, poza Urzedem Gminy funkcjonowaty nastepujace jednostki
organizacyjne:

— jednostki budietowe nie posiadajgce osobowosci prawnej: Publiczna Szkota Podstawowa
w Bodzechowie, Publiczna Szkota Podstawowa w Chmielowie, Zespdt Szkdt Publicznych w Szewnie,
Zespdt Szkot Publicznych w Sarndwku, Publiczne Gimnazjum w Szewnie,

~ jednostki budzetowe: Gminny QOdrodek Pomocy Spotecznej w Bodzechowie, Gminne Centrum
Oswiaty,

— samorzadowa instytucja kultury posiadajaca osobowosé prawng: Gminna Biblioteka Publiczna
w Bodzechowie.

Szczegdtowy wykaz jednostek stanowi akta kontroli Nr 1/2 do protokotu kontroli.
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W Gminie w 2018 r. prowadzony byt Rejestr Instytucji Kultury dla Gminnej Biblioteki Publicznej
w Bodzechowie z siedzibg w Szewnie. Rejestr prowadzony jest w postaci elektronicznej, zgodnie
2§ 21§ 3 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 26 stycznia 2012 r.
w sprawie sposobu prowadzenia i udostepniania rejestru instytucji kultury {Dz. U.z 2012 r., poz. 189).
Rejestr jest opublikowany na stronie internetowej BIP Gminy Bodzechdéw, stosownie do
§ 10 przedmiotowego rozporzadzenia.

Dla w/w instytucji kultury prowadzona jest rowniez w postaci elektronicznej ksigga rejestrowa zgodnie
ze wzorem okreslonym w zataczniku do w/w rozporzadzenia.

Na mocy uchwaly Nr XXXi/64/2016 Rady Gminy Bodzechdw z dnia 31.08.2016 r. w sprawie likwidacji
jednostki budzetowej Gminy Bodzechéw ,Gminnego Zespotu O$wiatowego w Bodzechowie”
i utworzenia jednostki budzetowe] Gminy Bodzechdw ,,Gminnego Centrum Oswiaty w Bodzechowie”
z dniem 01.01.2017 r. wprowadzonc wspélng obstuge finansowo-ksiegowg, administracyjng
i organizacyjng dla jednostek organizacyjnych, ktérych organem prowadzacym jest Gmina Bodzechdw:
— Publiczne Gimnazjum w Szewnie,

— Publiczna Szkota Podstawowa w Chimielowie,

— Publiczna Szkota Podstawowa im. Walentego Stefariskiege w Bodzechowie,

— Zespdt Szkét Publicznych w Sarndwku,

— Zespot Szkdt Publicznych w Szewnie.

Siedzibg Centrum jest Bodzechéw, ul. Szkolna 7. Dziatalned¢ Centrum finansowana jest z budzetu
Gminy. W ramach wspdlnej obstugi jednostek powierzono jednostce obstugujacej w catosci obowigzki
z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych. Szczegotowy zakres zadan
Gminnego Centrum Oswiaty w Bodzechowie okreéla Statut, w zatgczniku do ww. uchwaty. Zakres
wspdlnej obstugi nie obejmuje kompetencji kierownikéw jednostek obstugiwanych do dysponowania
$rodkami publicznymi oraz zaciggania zobowigzan, a takie sporzadzania i zatwierdzania planu
finansowego oraz przeniesien wydatkéw w tym planie. Pozostate jednostki organizacyjne Gminy
prowadzity obstuge finansowo-ksiegowg we wiasnym zakresie.

Upoawainienia dla kierownikdéw jednostek
W celu sprawdzenia czy kierawnicy jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej
wyposazeni zostali w petnomocnictwa przewidziane dyspozycjq art. 47 ust.1 ustawy ¢ samorzadzie

gminnym, kontrotg objeto akta osobowe kierownikéw jednostek organizacyjnych {Gminne Centrum
Oswiaty, Publiczna Szkotz Podstawowa w Bodzechowie, Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej
w Bodzechowie).

W wyniku kontroli stwierdzono, ze kierownikom jednostek crganizacyjnych Gminy nieposiadajgcych
osobowosci prawne] udzielono stosownych petnomecnictw do samodzielnego, jednooscbowego
dziatania w granicach zwyldego zarzadu udzielonych na pismie przez Wéijta.

4. Informacja o poprzedniej kontroli kompleksowej Gminy przeprowadzone] przez RIO Kielce oraz

o kontrelach zewnetrznych w zakresie gospodarki finansowej

Ostatnia kontrola kompleksowa gospodarki finansowej Gminy Bodzechdw przeprowadzona zostafa
przez Regionaing lzbe Obrachunkowg w Kielcach w okresie od 20 lipca do 10 wrzednia 2015 r.

Na podstawie ustalen kontrolnych RIO skierowalo do Woéjta wystgpienie pokontrolne znak:
WK-60.20.3627.2015 z dnia 29.10.2015 r., w ktdrym zalecito realizacje 15 wnioskdw pokontrolnych.
Wajt pismem znak: Fn.3201.85.2015 z dnia 23.11.2015 r. poinformowat Prezesa Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Kielcach o sposobie wykonania wnioskéw pokontrolnych zawartych
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w ww. wystapieniu pokontrolnym. Przyjeto zatozenie sprawdzenia w trakcie niniejszej kontroli realizaci
powyzszych wnioskow w biezgcej dziatalnosci jednostki w poszczegdlnych zagadnieniach.

Na stronach BIP Gminy Bodzechéw zostaly opublikowane wyniki powyiszej kontroli kompleksowej,
tj. wystgpienie pokontrolne oraz pisma Wojta w sprawie realizacji wnioskow pokontrolnych.

Od ostatniej kontroli kompleksowej RIO w Kielcach przeprowadzone zostaly nastgpujace kontrole
zewnetrzne w zakresie gospodarki finansowej:

1) Wojewoda Swietokrzyski w dniach 16-24.09.2015 r. przeprowadzit kontrole w zakresie
wykorzystania dotacji celowych z budzetu panstwa na realizacje zadan z zakresu administracji rzgdowe;j
oraz innych zleconych ustawami w 2014 r, Kontrolg objeto okres od 1.01-31.12.2014 r. w zakresie:
planu finansowego, wydatkéw, dochoddw, realizacji rzadowego programu ,Wyprawka szkolna”, na
ktérg Gmina otrzymata dotacje w 2014 r., zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego

2) Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie w dniach
24-26.02.2016 r. przeprowadzit kontrole uproszczong w  zakresie realizacji umowy
Nr 545/2014/Wn13/QA-xn-04/D na odnawialne irddia energii-poprawe efektywnosci energetycznej
i modernizacja istniejgcych Zrédet energii zacpatrujgcych budynki uzytecznosci publicznej. Kontrola
dotyczyta min.: realizacji projektu w zakresie zgodnosci z zawartg umowg o dofinansowanie (w tym
terminu i zakresu rzeczowego), kontroli dokumentacji technicznej i formalno-prawnej projektu,
zgodnosci informacji o realizacji projektu przedstawionych przez beneficjenta w rozliczeniach
(w zakresie rzeczowym i finansowo-ksiegowym).

3) Zaktad Ubezpieczen Spotecznych w Kielcach w dniach: 13-14, 18-21, 24.04.2017 r. przeprowadzit
kontrole w zakresie: prawidtowosci i rzetelnosci obliczania skiadek na ubezpieczenie spoteczne oraz
innych sktadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego, ustalenie uprawnieri do S$wiadczeri z ubezpieczen
spotecznych i wyplacanie tych $wiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu, prawidlowosé
i terminowos¢ opracowywania wnioskow o Swiadczenia emerytalne i rentowe ,wystawianie
zadwiadczen oraz zgtaszanie danych do celdw ubezpieczen spotecznych.

4) Powiatowy Urzad Pracy oddziat Ostrowiec w dniu 18.05.2017 r. przeprowadzit kontrole w zakresie
realizacji umowy Nr: UmS$t/17/0018/EFS RPOWS$/5202, UmSt/17/0105/EFS POWER/5202,
UmSt/17/0133-5202, UmSt/17/0030/EFS POWER/5202 w sprawie odbywania staiu zawodowego
u pracodawcy przez osoby bezrobotne sfinansowane ze srodkdw KFS ksztatcenia ustawicznego
pracownikéw i pracodawcdw oraz realizac)i umdw stazowych.

5) Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach Departament EFRR w dniach
17-18.07.2018 roku przeprowadzit kontrole korihicowg w zakresie realizacji projektu
nr RPSW.04,01.00-26-0019/16 pn. ,Zakup samochodu strazackiego i agregatu pompowego dla OSP
Bodzechow w celu przeciwdziatania skutkom klesk Zzywiotowych oraz usuwania ich skutkéw”. Kontrola
dotyczyta min.: zgodnosci projektu z umowg o dofinansowanie, przestrzegania zasad udzielania
zaméwien publicznych, weryfikacji zgodnosci dokumentacji dotyczacej zakupdw dokonywanych na
potrzeby realizacji projektu, terminowosci sktadania sprawozdan z realizacji projektu, terminowosci
sktadania wnioskow o ptatnosé.

6) Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie w dniach
09-12.10.2018 r. przeprowadzit kontrole planowg w zakresie trwatosci umodw dofinasowanych ze
srodkéw krajowych nr: 581/2013/Wul3/OW-KW/P oraz 581/2013/Wul3/OW-KW/D dotyczgcych
realizacji przedsiewziecia pn.”Budowa podigczen budynkéw do zbiorowego systemu kanalizacyjnego
Gminy Bodzechdéw”. Kontrola dotyczyta min.: klasyfikacji wydatkdw i poprawnosci sporzadzania
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dokumentéw rozliczeniowych oraz ich zgodnosci z oryginalng dokumentacjg przedsigwzigcia,
sprawdzenia, czy nie wystgpily zmiany wilasnosciowe i czy przedsiewzigcie jest wykorzystywane
zgodnie z przeznaczeniem.

II. KSIEGOWOSE | SPRAWOZDAWCZOSC
(kontrolowata Katarzyna Czerneckay)

Kontrole przeprowadzono w oparciu o obowizzujace w 2018 r. przepisy:

— ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r, o rachunkowosci (Dz.U. 2 2019 r. poz. 351 1].), zwanej dalej ustawg
o rachunkowosci,

~ rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U. z 2017 r. poz. 760 ze zm.), zwanego dalej rozporzadzeniem Ministra Finansdéw z dnia 5 lipca
2010 r., obowigzujacego do dnia 31.12.2017 roku,

— rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansdw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz plandw kont dla budietu parstwa, budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budietowych, samorzgdowych zakladdéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzietowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. 2017 r. poz. 1911 ze. zm.), zwanego dalej rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzeénia 2017 r,,

— rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 paidziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci
oraz plandow kont dla organdw podatkowych jednostek samorzadu terytoriainego (Dz.U. z 2010 r.
Nr 208, poz. 1375), zwanego dalej rozporzgdzeniem Ministra Finansow z dnia 25 paZdziernika 2010 .,
— rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansdw z dnia 09 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci
budietowej {Dz.U. z 2018 r. poz. 109 ze zm.), zwanego dalej rozporzadzeniem Ministra Rozwoju
i Finansow w sprawie sprawozdawczosci budzetowej,

— rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finansdw publicenych w zakresie operacji finansowych (Dz.U. z 2014 r. poz. 1773},

a takze na podstawie przepisow wewnetrznych obowigzujacych w kontrolowanej jednostce, zawartych
w dokumentacji opisujgcej przyjete zasady rachunkowosci.

1. Prawidtowoic i kompletnos¢ ustalenia zasad {polityki) rachunkowosci

Na dzien przeprowadzenia kontroli w jednostce obowigzywalo zarzgdzenie Nr IV/8/2018 Wajta Gminy
Bodzechdéw z dnia 10 stycznia 2018 r. w spraw’fe: ustalenia dokumentacji opisujgcej przyjete zasady
(polityki} rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Bodzechdw ze zmianami dokonanymi zarzgdzeniem
Nr V/10/2018 z dnia 12 grudnia 2018 r,

Kontrolg objeto kompletnos¢ i prawidtowos¢ opracowania dokumentacji w zakresie zawarcia w niej
wszystkich elementdw ckreslonych przepisami art. 10 ustawy o rachunkowosci oraz dostosowania
postanowien dokumentacji do potrzeb i zasad funkcjonowania jednostki.

Ustalono, ze dokumentacja w zakresie zasad (polityki) rachunkowasci stosowana w jednostce zawiera:
— ogdlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych - zatacznik Nr 1,
— okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych,
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— opis systemu Informatycznego uzywanego do prowadzenia ksiagg rachunkowych jednostki,

— metody i terminy inwentaryzowania sktadnikdw majatkowych,

- wykaz sesowanych dziennikdw czgiciowych w Urzedzie Gminy w Bodzechowie - zatgcznik Nr 1.1,
— obowiazujagce metody wyceny aktywow | pasywdw oraz ustalania wyniku finansowego -
zalgcznik Nr 2,

— opis systemu przetwarzania danych — zafacznik Nr 3,

— opis systemu ochrony i przetwarzania danych, oraz przechowywania zbiorow — zatgcznik Nr 4,

- regulamin kontroli finansowej wewnetrznej i obiegu dokumentéw finansowo — ksiggowych -
zatacznik Nr 5,

— wrory podpiséw oséb uprawnionych do podpisywania poszczegdinych rodzajow dowodow
ksiegowych - zatgcznik Nr 6.

Zarzadzeniem Nr [V/7/2018 Wéjta Gminy Bodzechéw z dnia 10.01.2018 r. w sprawie wprowadzenia
JZaktadowego Planu Kont” w Urzedzie Gminy Bodzechdw {zmian dokonano zarzadzeniem
Nr V/12/2018 z dnia 28 grudnia 2018 r.), ustalono wykaz kont syntetycznych i analitycznych dla
Budzetu Gminy (stanowigcy zatgcznik Nr 1) oraz Urzedu Gminy Bodzechdw (stanowigcy zalgcznik Nr2)
oraz zasady ich funkcjonowania.

Ksiegi rachunkowe i plan kont dla organu podatkowego Urzedu Gminy Bodzechdw ustalono
zarzadzeniem Nr 1V/12/2018 Wéjta z dnia 30.01.2018 ..

— plan kont dla organu podatkowego oraz zasady ich funkcjonowania — zatgcznik Nr 1,

— zasady rachunkowosci dia organu podatkowego — zatacznik Nr 2.

Kontrola objeto kompletnosé i prawidlowos$é opracowania dokumentacji pod katem zawarcia
w niej wszystkich elementéw okreslonych przepisami art. 10 ustawy o rachunkowosci oraz
dostosowania postanowien dokumentacji do potrzeb i zasad funkcjonowania jednostki. )

W wyniku kontroli dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci obowigzujacej w 2018 v,
wprowadzonej zarzadzeniem Nr [V/8/2018 Wdjta Gminy Bodzechéw z dnia 10.01.2018 r. oraz
Zaktadowego planu kont wprowadzonego zarzadzeniem Nr IV/7/2018 Wéjta Gminy Bodzechow z dnia
10.01.2018 r. stwierdzono nastepujgce nieprawidtowosci:

1. W polityce rachunkowosci nie zawarto aktualnej wersji oprogramowania komputerowego
stosowanego w jednostce oraz dat rozpoczecia jego eksploatacii, co jest niezgodne z art. 10 ust. 1 pkt
3 lit. ¢) ustawy o rachunkowosci;

2. W ohowigzujgeym Planie kont dla Budzetu, stanowigcym Zatgcznik Nr 1 do ww. zarzadzenia,
przyjeto uproszczenie poprzez zawarcie zapisu cyt.: “Kolejne numery bedg nadawane w miare
tworzenia nowych jednostek” - konto 222 Rozliczenie docheddw budietowych oraz konto
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych, “Kolejne numery bedg nodawane w miare przybywania
podmiotow” — konto 224 Rozrachunki budzety, “Kolejne numery bedg nadawane w miare wplywu
Srodkow” — konto 240 Pozostate rozrachunki, “Kolejne numery bedq nadawane w miare powstawania
zobowigzari” — konto 260 Zobowigzania finansowe, ,Kolejne symbole bedq nadaowane w migre
pojawiania sie nowych jednostek i rodzajdw materiotéw”. W obowigzujacym Planie kont dla Urzedu
Gminy, stanowigcym Zatacznik Nr 2 do ww. zarzadzenia, przyjeto uproszczenie poprzez zawarcie zapisu
cyt.. konto 224 Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz pfatnosci z budietow Srodkéw
europejskich, “Kolejne symbole bedqg nadowane w miare pojawiania sie nowych kontrahentéw” — przy
koncie zespotu ,,3” Materiaty | towary, ,Kolejne symbole bedq nadawane w miare pojowienia sie
nowych inwestycji | nowych nakfadéw inwestycyjnych (...)” - konto 080 Srodki w budowie {inwestycie},
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.Kolejne symbole bedq nadowane w miare pojawiania sie nowych kontrahentdw”, co jest niezgodne
z art. 10 ust. 1 pkt 3 lit, b) ustawy o rachunkowosci;

3. W 2018 roku do ksigg rachunkowych Urzedu wprowadzono konta ksiegi gléwnej, ktére nie
zostaly wymienione w wykazie kont stanowigcym Zatgcznik Nr 2 do Zarzgdzenia Nr V/12/2018 Wajta
z dnia 28.12.2018 r., m.in. nastepujace konta: 080/14, 080/15, 080/17, 080/18, 080/24, 080/25,
080/26, 080/27, 080/28, 08G/29, 080/30, 080/31, 080/32, 080/35, 080/36, 080/39, 080/41, 080/45,
080/48, 080/50, 0B0/51, 080/53, D80/54, 080/55, 080/56, 080/57, 080/58, 080/60, 080/61, 080/62,
080/63, 080/64, 080/65, 080/66, 080/67, 080/68, 080/1l, 080/1V, 310/08, 310/09, 310/11, 810/4,
810/5, 810/14, 810/15, 810/17, 810/18, 810/36, 810/39, 810/45, 810/48, 810/53, 810/54, 810/55,
810/56, 810/57, 810/58, 810/61, 810/62, 810/63, 810/64, 810/65, 810/66, 810/67, 810/68. Powyisze
jest niezgodne z art, 10 ust, 1 pkt 3 {it. a) w zwigzku z art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

W wyjasnieniu stanowigcym zafgcznik Nr 1I/1 do protoketu kontroli Skarbnik Gminy wskazat,
2e ,Aktualng w miesigou XH/2018 roku wersja oprogramowania oraz data rozpoczecia jego eksploatacji
zostoto okreslona w Zarzqdzeniu Nr V/12/2018 Waéjta Gminy Bodzechéw z dnia 28 grudnia 2018 roku
w sprawie wprowadzenia zmian do ,, Zaktadowego Planu Kont” w Urzedzie Gminy Bodzechow.
Zamieszczenie klauzuli ,Kolejne numery bedq nadawane w miare wpfywu (...)” nie ma no celu
stosowania uproszczenia, lecz stanowi informacje o metodzie tworzenia i rozszerzania ,Zakladowego
Planu Kont”. Zamieszczony zapis jest zopowiedzig ochowigzku modyfikacji oraz aktualizacji
obowigzujgcego planu kont. Zarieszczone klauzule majg charakter jedynie informacyjny — nie tworzg
i nie majq wplywu na obowigzujgee regulacie wewnetrzne urzedu. ,Zaktadowy Plan Kont” urzedu jest
corocznie aktualizowany a zastosowanie w nim zapisu nie miate na celu zwolnienia nas z tego
abowigzku.

W zwigzku z duzq ilosciq zadar na koncie 080§ z bardzo rezbudowangq analitykg do tych zadar w planie

kont zostafo ujete przykfadowao jedno zadanie wraz z wyjasnieniem analityki do niego. Podobno
sytuacja nastqpita przy kontach 310 oraz 810. W planie kont podane zostaly dia przykfadu pierwsze
ewidencje analityczne i zasady ich funkcjonowania.”

Polityka rachunkowoscl powinna w sposoéb kompletny okresla¢ wykaz ksigg rachunkowych
w jednostce, a nie okreéla¢ mozliwosé ich tworzenia zgodnie z art. 10 ust. 1 pkt. 3 lit. b} ustawy
o rachunkowosci.

Kserokopie stron zarzgdzenia w sprawie polityki rachunkowosci z opisem technik i programéw
wykorzystywanych w jednostce stanowig akta kontroli Nr11/1 do protokoiu kontroli. Kserokopia stron
z Zatgcznika Nr 10 Nr 2 do zarzgdzenia Nr V/12/2018 Waijta z dnia 28.12.2018 w sprawie planu kont
stanowig akta kontroli Nr 11/2 do protokotu kontroli.

2. Gospodarka kasowa

W Urzedzie Gminy Bodzechow funkcjonujg dwie kasy:

—Kasa Referatu Finansowego w budynku Urzedu Gminy Bodzechéw z siedzibg w Ostrowcu
Swietokrzyskim. Zasady gospodarki kasowej w kontrolowanym okresie zostaly uregulowane
zarzadzeniem Nr 1V/9/2018 Wdjta z dnia 15.01.2018 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji gospodarki
kasowej dla Referatu Finansowego Urzedu Gminy Bodzechdw,

—Kasa Referatu Gospodarki Komunalnej z siedzibg w Szewnie. Zasady gospodarki kasowej
w kontrolowanym akresie zostaty uregulowane zarzadzeniem Nr [V/6/2018 Wdjta z dnia 10.01.2018 r.
w sprawie instrukcji gospodarki kasowej dla Referatu Gospodarki Komunalnej Urzedu Gminy
Bodzechow.

W instrukcji kasowej Referatu Finansowego zawarto postanowienia dotyczace m.in.: ochrony érodkéw
pienieznych, transportu, gospodarki kasowej, obrotu kasowego i jego udokumentowania, obslugi
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transakcji optacanych instrumentami ptatniczymi z wykorzystaniem terminala, inwentaryzacji kasy,
oraz wymagan co do osoby kasjera i zasad jego odpowiedzialnodci. W obrocie kasowym stosowany jest
réwniez czek gotdwkowy stuzgcy do pobierania gotéwki z banku. Do ewidencji szczegdtowej wszystkich
dowoddw kasowych dotyczacych weptat | wyptat dokonywanych przez kasjera stuza programy: PUMA
modut Kasa dostarczony przez firme ZETO Software sp. z 0.0. Ofsztyn, TARAN Firmy R&G PLUS
Sp. z 0.0. Mielec dopuszczony do pracy przy obrocie kasowym dochodow zrealizowanych przez Referat
Gospodarki Komunalnej w Szewnie {wplaty za wode, $cieki, czynsze i inne) .

Zgodnie z § 4 ust. 4 pogotowie kasowe w kasie wynosi 1.000,00 zt, w § 5 ust. 15 instrukcji kasowe]
zawarto zapis dotyczacy czestotliwosci sporzadzania raportow kasowych - raporty kasowe sporzgdzane
w programie sg raportami dziennymi.

Kasa Urzedu znajduje sie w pokoju biurowym z wydzielonym boksem kasowym na | pietrze budynku
bedacego siedzibg Urzedu Gminy. Okna pomieszczenia kasowego posiadaja krate, metalowe drzwi
wyposazone sg w dwa zamki, pomieszczenie kasy wyposazone jest w elektroniczny system
zabezpieczajgcy z alarmem oraz monitoringiem catodobowym. Gotowka przechowywana jest
w ognictrwalej kasie pancernej pomieszczenia kasowego. Klucze do kasy — jeden komplet przechowuje
kasjer, drugi komplet kluczy zdeponowany jest w innej kasie pancernej.

Obstuge kasowg wykonuje asoba zatrudniona w Urzedzie na stanowisku Podinspektora ds. obstugi
kasowe] posiadajgca wyksztatcenie wyisze. Podinspektor prowadzgcy obstuge kasy ztozyl deklaracje
0 ponoszeniu odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone pienigdze i inne wartosci wraz ze
zobowiazaniem do przestrzegania przepisdw w zakresie prowadzenia operacji kasowych i ponoszeniu
odpowiedzialno$¢ za ich naruszenie. W aktach osobowych kasjera znajduje sie zapytanie o udzielenie
informacji o osobie z kartoteki karnej Krajowego Rejestru Karnego.

W trakcie trwania niniejszej kontroli, 1), w dniu 14.05.2019 r. w obecnosci inspektora kontroli RIO
przeprowadzono inwentaryzacje Kasy Urzedy Gminy Bodzechdéw, Protokdt sporzadzony na powyisza
okoliczno$¢ stanowi zatacznik nr 11/2 do niniejszego protokotu. W wyniku inwentaryzacji nie
stwierdzono rdznic pomiedzy faktycznym stanem gotéwki w kasie a stanem ewidencyjnym
wynikajacym z raportow kasowych.

W 2019 r. dla Urzedu Gminy sporzadzano nizej wymienione rodzaje raportow kasowych w programie
PUMA:

— raport kasowy RK — w zakresie obrotu gotdwkowega: ,,1 — DOCHODY OGOLNE UG”, :2 — DOCHODY
ODPADY KOMUNALNE”, ,3 — DOCHODY RGK”, ,4 — WYDATK! OGOLNE UG”, ,5 — WYDATKI RGK”,
.6 —ZFS5”, ,,7 — SUMY DEPOZYTOWE”, ,8 — DOCHODY PODATKOWE UG,

— bezgotowkowy raport kasowy RK — w zakresie obrotu bezgotéwkowego realizowanego za pomoca
terminal POS: ,1 — 50-TB — DOCHODY OGOLNE - BEZGOTOWKOWE”, ,2 - 51-TB — DOCHODY
PODATKOWE - BEZGOTOWKOWE”, ,3 - 52-TB — DOCHODY RGK - BEZGOTOWKOWE”,
4 —53-TB — ODPADY KMUNALNE BEZGOTOWKOWE".

W 2019 r. dla Urzedu Gminy sporzadzano nizej wymienione rodzaje raportéw kasowych w programie
TARAN:

— raport kasowy RK — w zakresie obrotu gotdwkowego: ,, 1 — KASA - DOCHODOWA (UG OSTROWIEC
Sw.Y,

— bezgotéwkowy raport kasowy RK —w zakresie obrotu bezgotdwkowego realizowanego za pomocy
terminal POS: ,1— KASA — BEZGOTOWKOWA (UG OSTROWIEC SW.)”,
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W instrukeji kasowej Referatu Gospodarki Komunalnej zawarto postanowienia dotyczace m.in.:
ochrony srodkéw pienieznych, transportu, gospodarki kasowej, obrotu kasowego i jego
udokumentowania, ohstugi transakeji optacanych instrumentami platniczymi z wykorzystaniem
terminala inwentaryzacji kasy oraz wymagan co do osoby kasjera i zasad jego odpowiedzialnosci. Do
ewidencji szczegdlowej wszystkich dowoddéw kasowych dotyczacych wptat dokonywanych przez
kasjera stuzg programy TARAN Firmy R&G PLUS Sp. z 0.0. Mielec i PUMA modut Kasa dostarczony przez
firme ZETO Software sp. z 0.0. Olsztyn. Dowodami kasowymi potwierdzajgcymi przyjecie gotowki do
kasy sg: dowdd wptaty KP {kasa przyjmie), dowdd wptaty TB {transakcja bezgotdowkowa), kwitariusz
przychodowy K-103.

Zgodnie z § 4 ust. 2 wptlaty do banku gotdwki zgromadzonej w kasie powinny odhywac sie codziennie,
w § 5 ust. 4 instrukcji kasowej zawarto zapis dotyczacy czestotliwosci sporzadzania raportdw kasowych
- raporty kasowe sporzgdzane w programie sg rapartami dziennymi.

Kasa Referatu Gospodarki Komunainej znajduje sie w pokoju biurowym na parterze budynku
w Szewnie — budynek monitorowany. W pomieszczeniu kasowym zamoentowana jest ogniotrwala kasa
pancerna, do ktorej jest jeden komplet kluczy bedacy w dyspozycji kasjera.

Obstuge kasowa wykonuje osoba zatrudniona w Urzedzie na stanowisku Referenta
ds. ewidencjonowania odpaddw posiadajgca wyksztatcenie wyzsze. Referent prowadzacy obstuge kasy
Zozyt deklaracje o ponoszeniu odpowiedzialnosci materialnej za powierzone pienigdze i inne wartosci
wraz ze zobowigzaniem do przestrzegania przepiséw w zakresie prowadzenia operacji kasowych
i ponoszeniu odpowiedzialno$¢ za ich naruszenie. W aktach osobowych kasjera znajduje sig zapytanie
o udzielenie informacji o osobie z kartoteki karnej Krajowego Rejestru Karnego.

W trakcie trwania niniejszej kontroli, tj. w dniu 14.05.2019 r. w obecnosci inspektora kontroli RIO
przeprowadzono inwentaryzacje Kasy Urzedu Gminy. Protokot sporzgdzony na powyiszg okolicznosc
stanowi zatgcznik nr 11/4 do niniejszego protokotu. W wyniku inwentaryzacji nie stwierdzano réznic
pomiedzy faktycznym stanem gotdwki w kasie a stanem ewidencyjnym wynikajgcym z raportow
kasowych.

3. Ksiegi rachunkowe budzetu i Urzedu

3.1. Stan i kompletnos€ urzadzen ksiegowych

W Urzedzie Gminy w Bodzechowie w Referacie Finansow funkcjonuje lokalny systemn sieciowy,
w ktérych w 2018 r. dzialy nastepujace programy komputerowe:

1. ,PUMA” firmy ZETO SOFTWARE sp. z 0.0. OLSZTYN w zakresie modutéw:

~ modut FK - finanse i ksiggowos$¢ — rachunkowosé budietu gminy, rachunkowosé Urzedu Gminy
Bodzechdow Jako jednostki budzetowej,

— modul Windykacja- ewidencja podatkdw i optat, optat za gospodarowanie cdpadami komunalnymi,
koncesje alkoholowe,

— modut OPJ — wymiar podatkow i opiat od oséb prawnych,

— modut podatki od 0sob fizycznych — wymiar podatkdw i optat od osdb fizycznych,

- modut Srodki trwate,

~ modut Kasa,

— modut zaswiadczenia,

— modut decyzje,

— modut kadry,

— modul ptace,
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— modut symulacje,

— modut faktury,

— modut budiet,

— modut administracja.

2. Przedsiebiorstwo informatyczne FORTES Kielce w zakresie modutéw:

— modul wymiar i windykacja podatku od §rodkow transportowych,

— maodut zwrot podatku akcyzowego dla rolnikéw zawartego w zakupionym paliwie,

— modul zaswiadczenia.

3. TARAN Firma R&G PLUS Sp. 0.0. Mielec w zakresie modutéw:

- modut Kasa,

- modut wymiar, faktury, windykacja dla dziatalnosci wodno-kanalizacyjnej.

4. Bankowo$c internetowa —Bank Spétdzielczy w Ostrowcu Swietokrzyskim, program do dokonywania
przelewdw i pobierania wyciggdw bankowych,

5. BeSTi@ - System Zarzadzania Budietem Jednostek Samorzgdu Terytorialnego — planowanie
i sprawozdawczo$¢ budzetowa.

6. ,Ptatnik” - przekazywanie danych o zatrudnieniu, wynagradzaniu i odprowadzaniu sktadek do ZUS.

Stosownie do art. 13 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, prowadzone w jednostce ksiggi rachunkowe
obejmujg: zbiory zapisow ksiegowych, ktore tworza dzienniki, ksiege gtéwna (ewidencja syntetycznaj,
ksiegi pomocnicze (ewidencja analityczna), zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtownej oraz ksiag
pomaocniczych.

Stosowane przez jednostke oprogramowanie umozliwia uzyskiwanie czytelnych informacji
w odniesieniu do zapiséw dokonanych w ksiegach rachunkowych, poprzez ich wydrukowanie lub
przeniesienie na informatyczny nosnik danych, stosownie do art. 13 ust. 3 ustawy o rachunkowosci,
a takie dostep do zhiorow danych pozwalajacych, na uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie
wybrany okres sprawozdawczy jasnych i zrozumiatych informacji o tresci zapisdw dokonanych
w ksiggach rachunkowych, stosownie do art. 24 ust. 4 pkt 4 ustawy o rachunkowosci.

Na podstawie przediozonych do kontroli ksigg rachunkowych budietu oraz Urzedu za 2018 r.
prowadzonych przy uzyciu komputera (wydrukow dziennika, zestawien obrotéw i sald oraz kont ksiegi
gtéwnej) stwierdzono, ze ksiegi rachunkowe zostaty trwale oznaczone nazwg jednostki ktdrej dotycza,
nazwa danego rodzaju ksiegi rachunkowej oraz nazwg programu przetwarzania, ckredleniem roku
obrotowego, okresu sprawozdawczego i datg ich sporzadzenia, stosownie do art. 13 ust. 4 pkt 1§ 2
ustawy o rachunkowodci. Sporzadzone wydruki komputerowe sktadajg sie z automatycznie
numerowanych stron, zapewniona jest automatyczna kontrola ciggtosci zapisdow oraz przenoszenia
obrotéw i sald, stosownie do przepiséw art. 13 ust. 5 ustawy o rachunkowosci.

Otwarcie i zamkniecie ksigg rachunkowych budietu i jednostki

Na podstawie kontroli ksigg rachunkowych budzetu oraz Urzedu — wydruk komputerowy (zestawienie
obrotow i sald) za miesigc grudzied 2018 r. i styczen 2019 r. stwierdzono, ze kontrolowana jednostka
dokonata zamkniecia ksiag rachunkowych {na dziert konczacy rok obrotowy 2018) i otwarcia ksiag
rachunkowych (na poczatek roku obrotowego 2019), zgodnie z przepisami art. 5 ust. 1 ustawy
o rachunkowoici. Wykazane w ksiegach rachunkowych budzetu i Urzedu na dzien ich zamkniecia stany
aktywow i pasywodw zostaty ujete w tej samej wysokosci w otwartych na nastepny rok obrotowy
ksiegach rachunkowych budzetu i Urzedu.

Na podstawie kontroli dokumentéw iZrédiowych oraz zapisow w ewidencji ksiegowe] jednostki —




dziennik Gtéwny Urzedu za miesigc grudzien 2018 roku oraz styczenn 2019 r. stwierdzono, ie
w kontrolowane] jednostce zostala zachowana zasada ujmowania wszystkich osiggnietych,
przypadajacych na jej rzecz przychoddw i obcigzajacych ja kosztdw zwigzanych z tymi przychodami
dotyczacych danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty, ktéra wynika z art. 6 ust.
1 ustawy o rachunkowosci.

Dziennik

W 2018 r. prowadzono odrebne dzienniki do ujmowania operacji gospodarczych dla budzetu oraz dia

Urzedu (jednostka). Do ewidencji zdarzen na kontach ksiegi gtéwnej budzetu prowadzono 3dzienniki:

— Dziennik planu finansowego — symbol dziennika 08,

— Dziennik gtéwny - symbol dziennika 11,

— Dziennik sprawozdas jednostek - symbol dziennika 12.

W ksiegach rachunkowych Urzedu prowadzono 21 dzienniki czesciowe, tj.:

— Dziennik dochodéw ogdlnych — symbol dziennika 01,

— Dziennik dochoddw podatkowych — symbel dziennika 02,

— Dziennik dochoddw RGK — symbol dziennika 03,

— Dziennik dechoddw-odpady komunalne — symbol dziennika 04,

—~ Dziennik wydatkdw ogélnych — symbol dziennika 05,

— Dziennik wydatkow RGK — symbol dziennika 06,

— Dziennik sum depozytowych — symbol dziennika 07,

— Daziennik planu finansowego — symbol dziennika 08,

- Dziennik rozrachunkdw z inkasentami i osobami trzecimi — symbol dziennika 09,

~ Dziennik ZF$S - symbol dziennika 10,

— Uporzadkowanie gosp. wodno-éci. lll etap— symbol dziennika 13,

— Pr.RPOWS -Zakup samach. straz i agreg.— symbol dziennika 14,

— PROWO00012-Kan. Magonie/st. Maksym. — symbol dziennika 15,

— Pr.RPOWS -Rozw. infra. edukac. i sport. — symbol dziennika 16,

—~ PRGIPiD-Bud. drogi Chmieldw Zacisze — symbol dziennika 17,

— Uporzadkowanie gosp. wodno-sci. IV etap — symbol dziennika 18,

— Termomodernizacja gminnych budynkéw — symbol dziennika 19,

— Rewitalizacja Gminy Bodzechéw— symbol dziennika 21,

— Przeciwdziatanie i usuwanie skutkdw nawalnego deszczu z lipca 2017 r.— symbeol dziennika 22,

— 0OSA UM Nr 2018/0006/1152 ,,Bud. otw. strefy akt. w msc, Sarndwek D.” — symbol dziennika 23

— Utworzenie lub wyposazenie Klubu ,Senior+”— symbol dziennika 24.

Na podstawie zapisow w dzienniku organu i dziennikach czesciowych jednostki, dokonanych

w miesigcu wrzesien 2018 r. sprawdzono, ¢zy zachowano wymogi przepisow art. 14 ust. 1, 2 i 4 ustawy

¢ rachunkowosci w zakresie:

— dokonywania zapisdw z zachowaniem porzadku chronologicznego,

— stosowania kolejnosci numeracji zapiséw oraz liczenia sum zapisow {obrotow) w sposob ciagly,

— czy zapis ksiggowy posiadat automatycznie nadany numer pozycji, pod ktdrg zostat wprowadzony
do dziennika, a takZze dane porwalajgce na ustalenie osoby odpowiedzialne] za tresé zapisu.

Nieprawidtowosci w powyiszym zakresie nie stwierdzono.
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Zestawienia obrotdow i sald

W kontrolowanej jednostce w 2018 r zestawienia obrotdw i sald kont ksiegi gléwne] (ewidencja
syntetyczna} byly sporzgdzane na koniec kazdego miesigca. Do ksigg rachunkowych 2018 r.
wprowadzono konta ksiegi gldwnej ujete w wykazie kont stanowigcym element zaktadowego planu
kont, Nie stwierdzono przypadkéw ujmowania zdarzen na kontach ksiegi gtoéwnej nie ujetych
w zaktadowym planie kont. Do kont ksiegi gtdwnej prowadzona jest ewidencja analityczna w ujeciu
systematycznym w formie wydrukow komputerowych. Ponadto ustalono, ze kontrolowana jednostka
sporzadzata za poszczegdlne okresy sprawozdawcze 2018 r. zestawienia obrotdw dziennikdw
czesciowych, zgodnie z art. 14 ust. 3 ww. ustawy.

Kontrolg objeto zestawienia obrotdw i sald kont ksiegi gtdwnej budzetu i jednostki sporzadzone
za 2018 r.

Ustafono, ze sporzadzone wydruki s3 oznaczone nazwg, okreslajg okres kiérego dotycza i zawieraja:
oznaczenie wersji i nazwy programu komputerowego, symbole kont, salda kont na dzien otwarcia ksiag
rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz salda
na koniec okresu sprawozdawczego, sume sald na dzieri otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw
7a okres sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu
sprawozdawczego, stosownie do art. 18 ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Ponadto ustalono, e cbroty
zestawien obrotow i sald kont ksiegi gldwnej budZetu i jednostki w za okres od poczatku roku do dnia
30.04.2018 r, 31.05.2018 r. oraz 30.06.2018 r. 53 zgodne z obrotami dziennikéw prowadzonych
dla budzetu i jednostki za ten sam okres sprawozdawczy.

Na dzier 31.12.2018 r. sporzadzono zestawienia sald kont ksiag pomocniczych (budzetu i jednostki),
zgodnie z przepisami art. 18 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Ewidencja analityczna budzetu i jednostki Urzedu

Kontrolg objeto prawidtowo$¢ prowadzenia ewidencji anzlitycznej w 2018 r. do kont budzetu,
tj. 133 ,Rachunek budietu”, 134 ,Kredyty bankowe”, 222 ,Rozliczenie dochodéw budietowych”,
223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”, 224 ,Rozrachunki budZetu”, 909 ,Rozliczenia
miedzyokresowe” oraz do kont jednostki, tj. 011 ,Srodki trwate”, 020 ,Wartosci Niematerialne
i Prawne”, 080 ;Srodki trwate w budowie(inwestycje)”, 201 ,Rozrachunki z odbicrcami i dostawcami”,
224 ,Rozliczenie udziel. dotacji budz. oraz ptatn. z budzetu srodkdow europejskich”, 225 ,Rozrachunki
z budietami”, 229 ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”, 851 ,Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjainych”.

W wyniku kontroli ustalono, ze ewidencje analityczng do w/w kont budzetu i jednostki prowadzono

zgodnie z art. 17 ust. 1 ustawy o rachunkoweosci oraz zgodnie z zasadami funkcjonowania kont
okreslonymiw zatgczniku Nr 2 i Nr 3 do rozporzagdzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia
2017 r., a takie wedtug klasyfikacji srodkdw trwatych okredlonych w rozporzadzeniu Rady Ministrow
z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie klasyfikacji srodkow trwatych {KST) (Dz.U. z 2016 r. poz. 1864}
w zakresie majatku jednostki oraz zgodnie do obowigzujgcej w jednostce dokumentacji opisujgcej
przyjety w Urzedzie Zaktadowy Planu Kont.

Stwierdzono zgodnosé ewidencji analityczne] prowadzonej do ww. kont budietu i jednostki
Z ewidencjg syntetyczng wedtug stanu na dzied 31.01.2018 r, oraz 31.12.2018 r.
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3.2 Prawidlowosc | terminowosé zapiséw w ewidencji ksiggowej

3.2.1 Ewidencja srodkéw na rachunkach bankowych

Kontrolowana jednostka posiadata w 2018 r. rachunek bankowy dla obstugi budzetu oraz odrebne
rachunki bankowe dla dochoddw i wydatkdw Urzedu Gminy jako jednostki budzetowe].
Srodki na wydatki Urzedu przekazywane byly w miare potrzeb z rachunku bankowego budzetu
na rachunek bankowy wydatkdw Urzedu Gminy.

Gmina w 2018 r. posiadala rachunek bankowy dla obstugi budzetu: ,Rachunek budzetu” (konto
133} oraz ,Kredyty bankowe” {konto 134), dla jednostki posiadata odrebne rachunki bieigce:
~Rachunek biezacy jednostki — 05 dochody ogdlne UG” (konto 130-01), ,Rachunek biezgcy jednostki -
{konta
135), ,Inne rachunki bankowe” (konto 139). Kontrolowana jednostka posiadata ponadto wydzielone
rachunki stuzgce do obstugi projektéw i programow.

Whykaz rachunkdéw bankowych Urzedu i budzetu funkcjonujacych w 2018 r. z wyszczegdlnieniem sald
wg stanu na dzied 01.01.2018 r. i 31.12.2018 r. zawierajg akta kontroli Nr AK/!I/3. Stany $rodkéw
na rachunkach bankowych sg zgodne ze stanami poszczegdlnych kont ksiegowych wykazanych
w zestawieniu obrotdw i sald prowadzonych oddzielnie dla jednostki budzetowej i dla arganu.

W kontrolowanej jednostce nie karzystano z kart ptatniczych.

Kontrolg w zakresie prawidiowesct ewidencji srodkéw na rachunkach bankowych objgto zapisy
w ewidencji ksiegowej na podstawie losowo wybranych wyciggéw bankowych:

Kontrole przeprowadzono w zakresie zgodnosci zapisow ksiegowych na kontach: 130-01, 130-02,
130-04, 130-05, 133-01, 134, 135, 139-01, 139-02, 139-03.

nn

97 wydatki UG” {konto 130-05), ,Rachunek $rodkdw funduszu specjalnego przeznaczenia

130-01 , Rachunek biezacy jednostki — 05 Dochody ogélne UG” na podstawie nw. wyciggdw

bankowych:
Nr wyciagu Data wyciggu Saldo z wyciggu bankowego Saldo wynikajgce z ewidencji
bankowego {zt) ksiegowej (zt}
40/2018 27.02.2018r. 21.468,90 21.463,90
107/2018 08.06.2018r. 136,00 136,00
186/2018 04.10.2018r. 4.247,48 4,247,48

130-02 ,,Rachunek biezgcy jednostki-14 Podatki UG” na podstawie nw. wyciggdw bankowych:

Nr wyciggu Data wyciggu Saldo 2 wyciggu bankowego saldo wynikajace z ewidengji
bankowego (zh) ksiegowe] (z1)
37/2018 21.02.2018r. 455.837,20 455.837,20
111/2018 11.06.2018r. 7.555,80 7.,555,80
206/2018 23.10.2018r. 11.874,43 11.874,43

130-04 ,,Rachunek hiezacy jednostki-86 Odpady kemunalne” na podstawie nw. wyciggow

hankowych:
Nr wyciagu Data wyciggu Saldo z wyciggu bankowego Saldo wynikajgce z ewidencji
bankowego zt) ksiggowej (zt)
4172018 27.02.2018 . 135.618,77 135.618,77
105/2018 01.06.2018r. 1.730,60 1.730,60
203/2018 18.10.2018r. 32.130,56 32.130,96
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130-05 ,,Rachunek biezgcy jednostki — 97 wydatki UG"” na podstawie nw. wyciggéw bankowych:

Nr wyciggu Data wyciggu Saldo z wyciggu bankowego Saldo wynikajgce z ewidencji
bankowego {zt} ksiegowe] (z1)
64/2018 13.04.2018 r, 0,00 0,00
140/2018 08.08.2018 r. Q0,00 0,00
1958/2018 11.07.2018r. 0,00 0,00
133-01 ,Rachunek bud?etu — 73 Podstawowy” na nw. wyciagdw bankowych:
Nr wyciggu Data wyciggu Saldo z wyciagu bankowego Saldo wynikajgce z ewidencji
bankowego (zh) ksiegowej (2t}
118/2018 20.06,2018r, 1.545.658,47 1.545.658,47
144/2018 25.07.2018 r. 158.823,06 155.823,06
210/2018 25.10.2018 r, £31.289,75 631.289,75
134 ,Kredyty bankowe"” na podstawie nw. wyciggow bankowych:
Nrwyciagu Data wyciagu Saldo z wyciggu bankowego Saldo wynikajgce z ewidencji
bankowege {z1) ksiepowei (zt}
36/2018 20.02.2018r. 1.625.879,88 1.625.873,88
190/2018 28.09.2018r. 842.127,96 842.127,96
251/2018 27.12.2018r. 2.177.163,67 2.177.163,67
135 ,Rachunek $rad%dw funduszy specjalnego przeznaczenia” na podstawie nw. wyciggdéw
bankowych:
Nr wyciggu Data wyciggu Saldo z wyciggu bankowego Saldo wynikajgce z ewidencji
bankowego {zt) ksiegowe] (z4)
8/2018 27.02,2018r. 21.127,14 21.127,14
19/2018 29.05.2018r. 111.812,20 111,812,20
61/2018 25.10.2018r. 117.626,58 117.626,98
139-01 ,,Inne rachunki bankowe — lokata terminowa” na podstawie nw. wyciggéw bankowych:
Nr wycigeu Data wyciggu Saldo z wyciagu bankowego Saldo wynikajgce z ewidencji
bankowego {zt) ksiegowej (21}
1/2018 27.06.2018 . 14.916,,00 14.516.,00
1/2018 27.06.2018 r. 19.065,00 19.065,00
1/2018 01.10.2018r. 4.474,80 4.474,80
139-02 ,Inne rachunki bankowe - Zabezpieczenia” na podstawie nw. wyciggow bankowych:
Nr wyciggu Data wyciggu Saldo 7z wyciggu bankowego Saldo wynikajgce z ewidencji
hankowego {zt) ksiegowej (1)
28/2018 29.05.2018r. 127.816,00 127.816,00
43/2018 31.08.2018r. 30.899,00 30.893,00
4472018 03.09.2018r. 92.861,76 92.861,76
139-03 , Inne rachunki bankowe - Wadia” na podstawie nw. wyciggdw bankowych:
Nr wyciggu Data wyciggu Saldo z wyciggu bankowego Saldo wynikajace z ewidencji
bankowego (2t} ksiggowe] (zf}
15/2018 27.03.2018r. 13.997,48 13.957.48
25/2018 11.05.2018r. 114.900,00 114,900,00
47/2018 12.09.2018 13.899,00 13.899,00
20
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Na wszystkich objetych kantrolg kontach zapiséw dokonywano na podstawie wyciagéw bankowych
z zachowaniem petnej zgodnosci obrotdw pomiedzy ksiegowoscig banku a ksiegowoscia organu lub
Urzedu. Do objetych kontroig wyciggdw bankowych zalgczano dowody Zrddtowe potwierdzajace
dokonane operacje wyszczegolnione w ww. wyciggach bankowych. Operaciom ujetym w wyciggach
bankowych nadawane numer identyfikacyjny, stanowigcy podstawe zapisu oraz wskazywano sposéb
ujecia w ksiggach rachunkowych. Kontrola zgodnosci sald wykazanych na objetych kontrolg kontach
z saldami kericowymi wykazanymi w powyiszych wyciggach bankowych do tych kont wykazata,
ze zachodzi zgodnos$é pomiedzy saldami kohcowymi wykazanymi w wyciggach bankowych
i wykazanym! w ewidencii ksiegowej.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze stany srodkdw na rachunkach bankowych na dziert 31.12.2018 r.
53 zgodne ze stanami poszczegdinych kont ksiegowych wykazanych w ich histerii dla jednostki i dla
organu. Ponadto ustalono, ze stany $rodkéw na rachunkach bankowych sg zgodne z potwierdzeniem
sald otrzymanymi z bankow na dzierd 31.12.2018r.

3.2.2 Ewidencja rozrachunkéw i rozliczen

Kontrolg chjeto konta rozrachunkowe budzetu oraz konta rozrachunkowe prowadzone dla Urzedu.
Kontrole przeprowadzono w zakresie: prawidtowosci i realnosci sald naleznesci i zobowigzan na dzien
31.12.2018 ., przestrzegania zasad funkcjonowania poszczegdlnych kont rozrachunkowych,
okreslonych w zatgcznikach nr 2 i 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r,
terminowosci regulowania zobowigzan, wystepowania na dzien 31.12.2018 r. zobowigzan
wymagalnych oraz przestrzegania obowigzku ujecia w ksiegach rachunkowych danego roku wszystkich
kosztdw jednostki i przypadajacych na jej rzecz przychoddw, niezaleznie od terminu zaptaty.
Wymienione zagadnienia skontrolowano w oparciu 0 ewidencje syntetyczna i analityczng prowadzong
dla poszczegolnych kont zespotu ,,2” objetych prébg kontrolng.

Rozrachunki Urzedu

W 2018 r. ewidencje rozrachunkdw w ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy prowadzono na kontach:
201,221,222, 223,225, 226, 229, 231, 234, 240, 290.

Na podstawie ewidencji ksiegowej Urzedu sprawdzono realnos$¢ sald naleznosci | zobowiazan na dzien
31.12.2018 r, prawidlowos¢ ustalenia zobowigzan jednostki, tj. czy zobowigzania wynikajg
z dokumentdw zrddtowych oraz terminowos¢ regulowania zobhowigzan jednostki wykazanych na dzien
31.12.2018 r.

Wymienione zagadnienia skontrolowanc w oparciu o ewidencje syntetyczng i analityczng
dla poszczegdinych kont abjetych kontrolg oraz dowoddw Zrddiowych.

Wediug stanu na dzied 31.12.2018 r. objete kontrolg nw. konta rozrachunkowe wykazywaty
nastepujgce salda:

— konto 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” wykazywato Wn 0,00 2zt i saldo
Ma 332.995,50 zt dotyczgce zobowigzan za zakupy i ustugi zrealizowane w 2018 r. 7 terminem ptatnosci
przypadajacym na 2019 r., w tym:

v 207-000007 saldoc Wn 0,00 zt i saldo Ma 61,50 zi, wynikajace z faktury VAT
nr Fv/000349,/01/2019/MONI z dnia 31.12.2018 r. na kwote 61,50 zf,

v" 201-000032 saldo Wn 0,00 7t i saldo Ma 107,38 zt, wynikajace 2 faktury VAT nr 31/08945152 z dnia
31.12.2018 r. na kwote 107,38 #,

¥" 201-000053 saldo Wn 0,00 zt i saldo Ma 385,00 zt, wynikajace z faktury VAT nr 1806102942 z dnia
18.01.2019 r. na kwote 385,00 #,
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